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Grundsatzlicher Ablauf

Veranstaltung
eintragen/verandern

Daten eintragen/verandern

Im Modul
L2Arbeitsumgebung” (iber die
Stufe ,Bereit zum
Veroffentlichen® an
Stadtverwaltung ubermitteln
zur Freigabe

Stadtverwaltung pruft und
gibt frei
oder

meldet sich bei Ruckfragen
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1) Erste Schritte
1.1. Login

1.  Loginseite offnen: https://www.roedermark.de/typo3

&« C © 52 roedermark.de/typo3/login B wow 7¥

Benutzernamen

und Passwort eingeben

S

STADT

eeeeeeeeeeee

eeeeeeeeeeee

¥ 1vp03

Passwort vergessen? Bitte Uber den| Link ein neues Passwort beantragen.

Wichtig: Die Mail mit dem Link zur Erstellung eines neuen Passworts geht an die im Benutzer hinterlegte Mail!
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https://www.roedermark.de/typo3

1) Erste Schritte
1.2. Logo hochladen

1. Auf das|Modul Dateiliste|klicken

2. | Schaltflache ,Dateien hochladen®anklicken

oo [/ Web (Production)
o 13.4.12

<
D e N Suchbegriff eingeben

oA, Dateien hochladen [3 Ordner erstellen D_ Datei erstellen
Anzeigen
= Musterverein

tiste Musterverein
Arbeitsumgebungen

&l Datei -~

‘ E Dateiliste

Zwischenablage
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P [/ Web (Production)
s 13.4.12

0 web

Anzeigen
Liste

Arbeitsumgebungen

] Datei

‘ E Dateiliste

P—

Dieser Ordner ist leer

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen

Dateien hochladen

* O Vereine und Veranstaltungen G JNe] 0 musterverein

fileadmin |= Musterverein 0 Dateien, 0 B

O

= Ansicht v

< v



1) Erste Schritte
1.2. Logo hochladen

3. Es offnet sich die Dateistruktur ihres PCs. ] . —
Hier die Logo-Datei anklicken und mit|Offnen |pbestatigen

online

logo_adler_verwa Logo_T&N
g_digital3_d5 Museum
I5846ab

\

V‘ Alle Dateien

o |

Tipp: Alternativ konnen Sie Bilddateien auch per Drag and Drop in den Ordner ziehen
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1) Erste Schritte
1.3.Logo zum Vereinseintrag erganzen

1. In der Modulleiste Liste

anklicken uy Ordner ,Vereinsname"”

wahlen

2. Im Feld Seiteninhalt

© © =2 roedermark.de/typg3/moduldiwebylist?id=763

o ["_‘ Web (Preduction)
P s 13.4.12

D Y Suchbegriff eingeben
el

D——

Anzeigen

8. |
Arbeitsumgebungen

[  Datei

™« URerschrift v
E Dateiliste

[= Musterverein

eugn Datensatz erstellen

~ §¥ web (Productio

I B8 Musterverein I

& Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit.___

Zwischenablage

& Normal (Einzelauswahlmodus)
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Vereinsname/anhaken jund mit dem

Stiftsymbol|offnen -

5 Bearbeiten | [E; Spalten bearbeiten

In die Zwischenablage Gbertragen

B) so%

@ &

* 0O Vereine und Veranstaitungen [RQJENOY 0 musterverein

[ e Ansicht

— Aus der Zwischenablage entfernen

Lokalisierung Beschreibung -~

&

o T 8 ™8 Doutsch

Datensatz bearbeiten

D Elemente kopieren 3‘ Elemente verschieben

£ v

T Loschen

Pfad: ... Kultur 8 Freizeit/Vereine/Veranstaltungen Vereine/ ¥5 Musterverein [763]



1) Erste Schritte
1.3.Logo zum Vereinseintrag erganzen

4| Reiter Bildenanklicken und auf den Button|,,Bild hinzufugen® klicken

<~ C @ S\Joedermark.de/typo3/record/edit?edit[tt_content][4255] =editBurefurnUrl=%2Ftypo3%2Fmodule%2Fweb%2Flist%3Ftoken%3Df799bd0c39cf731035¢ B 8% ¥ @ i] =
. 1
I web ~ Suchbegriff eingeben Pfad: ,..Kultur. & Freizeit/Versine/Veranstaltungen. Vereine/ 7 Musterverein [763]

D-_

X SchlieBen [B) speichern + fjeu | ] Loschen D i = o v
Anzeigen
w ‘,' Web (Production)

g - T e

Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit... Allgemein

halt "Musterverein" auf Seite "Musterverein" bearbeiten

rscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise

[a] Datei ~ Bildey

[ Bild hinzufiigen

E Dateiliste . =
Erlaubte Dateierweiterungen

[ it | 1pg | jpeg | tif | tiff | bmp | poc | toa J png | paf J ai | svg | webp |

Verhalten

Bei Klick vergroBern
.

|=] Seiteninhalt [4255]

Pflege von Vereinsdaten und Veranstaltungen | Stand April 2026
Magistrat der Stadt Rodermark | Fachbereich 1 Zentrale Dienste | Fachdienst 1.4 IT-Dienste



1) Erste Schritte
1.3 . Logo zum Vereinseintrag erganzen

Dateiauswahl
= fileadmin: /Kultur_und_Freizeit/Vereine/Musterverein,/
Q

Suchbegriff eingeben

Suchbegriff eingeben

Auswahl: [§ Auswahl importieren
Bedienungselement

[
<

Verzeichnis ,Vereinsname*
anklicken.

o1

6.|Bild anhaken

,2Auswahl importieren

~

Erlaubte Dateierweiterungen
| a1F | opc | spec | 1iF | vaee | emp | pox | 16a | e | por | ar ] sve | weee |
e  Vorhandene Dateien dberschreiben

Dateien hochladen
Dateien hochladen

Durchsuchen_ .. Keine Dateien ausgewahlt.

Neuen Ordner erstellen
Ordner erstellen

MNeuer Ordnername
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1) Erste Schritte
1.3.Logo zum Vereinseintrag erganzen

8. Ggf. weitere Anderungen lhrer Daten im Reiter ,JAllgemein“lvornehmen
9. Zuletzt/speichern/und mit Schritt 1.4. Anderungen freigeben lassen.

s (00 Web (Production)
R ‘@J 13.4.12

1
* 0 Vereine und Veranstaltungd

Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltunae

Suchbegriff eingeben

O web ~
Om : X SchlieBen Neu [i] Léschen
Anzeigen
~ 4 Web (Production)

| = S | Seiteninhgt™'Musterverein" auf Seite "Musterverein" bearbeiten

Arbeitsumgebungen @& Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit... Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise

[ Datei ~ @ Bilder

[ Bild hinzuftigen
E Dateiliste
Erlaubte Dateierweiterungen

[ aif | ipg ] ipeg | &if |t | bmp | pox | toa | png | par J ai | svg | webp |

Logo_Musterverein.jpg
v EX

Bild-Metadaten
Alternativer Text Beschreibung (Bildbeschriftung)

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
Diese Feld sollte nur fiir rein dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vergegeben)
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1) Erste Schritte
1.4. Freigabe von Inhalten

Eintrag anhaken|dann 2.

mit Auswahl = An Stufen senden ,,bereit zum Veroffentlichen® an die Stadtverwaltung

ubermitteln.

o

<« C Q @

roedermark.de/typo3/module/manage/workspaces?id=763

w /I Web (Production)
B (=) 13412

Suchbegriff eingeben

D_—

1 web ~

@Y seitenvorschaulinks erstellen

Bl % ¥ ® 9

2
* O Vereine und Veranstaltungen NGNS} 0 musterverein

Pfad: = Musterverein [763]

@
Anzeigen
~ " Web (Production)
Liste B Musterverein Musterverein
‘ Arbeitsumagebungen @ Anleitungen, Info- una\Hilfe-Seit. . lete Sprachen Shifen chheontt
1 Ebene v BR  Alle Sprachen Alle Stufen v Q
[l Datei ~
Gesamter Arbeitsbereich: | stapelverarbeitung auswahlen Auswahl:l Stufenaktion auswahlen v l Adswahlaktion auswahlen
E Dateiliste Stufenaktion auswahlen
1w Titel Lokalisierung Zulet  ap stufe senden "Bearbeitung” ritdt Aktuelle Stufe
An Stufe senden "Bereit zum Verdffentiichen™
/Stadt Rédermark/Menii/ Kultur &amp; Freize.../Vereine/Veranstaltungen.../ Musterverein/
[=| Musterverein MEpeutsch 2026-04-21 10:47 bearbeitet Bearbeitung ® 4 > i m

® wurden.
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I Hinweis: Die Anderungen erscheinen erst nachdem sie durch die Stadtverwaltung gepriift und bestatigt
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2) Veranstaltungen eintragen
2.1. Veranstaltung anlegen

Falls ein Bild zur Veranstaltung gehort, erst Bild-Datei hochladen, vgl. dazu Schritt 1.2. 2>

e (oder in einem 2.Schritt zum Veranstaltungseintrag erganzen)

1. | Modul Liste offnen
Ordner ,Name Verein“ wahlen, dann 3. die Schaltfliche|+ neuen Datensatz erstellen gnklicken

Bl so% ¥ ® @ =

2
* 0O Vereine und Veranstaltungen [ROJER®Y 0 musterverein

roedermark.de/typo3/module/web/list?id=763

o I./'_'\-] eb (Production)
oa o 13.4.12

Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltunaen Vereine/ ¥5 Musterverein [762]

0 e N Suchbegriff eingeb 4
|__L| || + Neuen Datensatz erstellen E O Ansicht ~ D v
Anjeigen
Y v Web (Productidn)
(B ‘ Musterverein
Arbeitsumgebungen © Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit... Seiteninhalt (1) > &, Herunterladen Spalten anzeigen -
Wl Datei -~ "~ Uberschrift - L jsierung Beschreibung -
E Dateiliste
=| Musterverein & © | mj i ™ peutsch
Pflege von Vereinsdaten und Veranstaltungen | Stand April 2026 12
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2) Veranstaltungen eintragen
2.1.Veranstaltung anlegen

3. Dann: UnterNeuer Datensatz - Artikel/Veranstaltungen anklicken

&« C @ = roedermark.de/t\oo3/record/new?id =763 &returnUrl=%2Ftypo3%2Fmodule%2
o [" web (Production)
;D 13.4.12
D Web Suchbegniff eingeben
] o~

D——

+ Zuriick

Anzeigen
W " Web (Production)

=N List _ .
‘ — € ‘ =8 Musterverein

Arbeitsumgebungen & Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit...

Neuer Datensatz

=, Sitepackage

[5| Artikel & Veranstaltungen

@&l Datei ~

E Dateiliste
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2) Veranstaltungen eintragen
2.2. Formularfelder befullen: Typ wahlen

1. Im| Reiter ,Allgemein”[Typ ,Veranstaltungen® wahlen

& C Q 2 roedermark.de/typo3/record/edit?edit[tX\ews_domain_model_news][763]=new&returnUrl=%2Ftypo3%2Fmodule%2Fweb%2Flist%3Ftoken%3D53b [ s0% ¥

2
P .
( ) :VBEE.{].PZrOdUCtmn) * 0O Vereine und Veranstaltungen [N@)

Suchbegriff eingeben < Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltungen Verein
[0 web -
|__L| [ ] ® SchlieBen [E) speichern l
Anzeigen
W v Web (Production)
=y . Q 2 n ]
\ = S E——— Artikel & Veranstaltungen auf Seite "Musterverein" neu erstellen
Arbeitsumagebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit... o Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff MNotizen
[l Datei " Typ Top-Nachrichten
B I Nachrichten v I s
E Dateiliste
Nachrichten
B )
Interner Link
Externe Seite
\eranstaltung
(1) Uberschrift

Sprechende URL Pfadabschnitt

@ O

Teaser

Pflege von Vereinsdaten und Veranstaltungen | Stand April 2026
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2) Veranstaltungen eintragen
2.2.Formularfelder befullen: Titel und Untertitel

5. Formularfelder befullen. Der Veranstaltungstitel ist|ein Pflichtfeld, daher rot markiert.

. 3
™% i
o J) :VBE.I;.{lperdumon) w O Vereine und Veranstaltungen [NOJENSY

O web Suchbegriff eingeben < Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltungen Vereine/ &7 Mu
e N

D [ ] ® SchlieBen B speichern @ Anzeigen + Neu Il Léschen D i
Anzeigen

~ §¥ Web (Production)

— B8 Musterverein

Veranstaltung
Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit...
EREY - |
[a] Datei ~
E Dateiliste (1) Veranstaltungstitel Veranstaltungsuntertitel

Veranstaltungsteaser

Beschreibung der Veranstaltung

Absatz v | Stile v B I § %X, X2 (=) T 2T = = &k
@ T, < <o B~y — QO Q-Quellcade

Pflege von Vereinsdaten und

Veranstaltungen Magistrat der Stadt

Rodermark | Fachbereich 1 Zentrale 15
Dienste | Fachdienst 1.4 IT-Dienste



2) Veranstaltungen eintragen
2.2. Formularfelder befullen: Datum

6. Formularfelder beflllen, dabei nach unten scrollen/Beginn, Einlass und Ende|lassen sich uber den Klick
auf das Kalendersymbol wahlen.

Falls kein Enddatum oder Uhrzeit vorliegt, bitte Schritt 2.3. vornehmen.

== 3
om0 Web (Production) )
=] |
oog l@] 13.4.12 * 3] Vereine und Veranstaltungen (:J Q o mMus

Suchbegriff eingeben < Pfad: ,..Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltungen Vereine/ ¥% Mustervereil

O web ~
D | ]| X SchlieBen [B) speichern @ Anzeigen + Neu [l Léschen D i [
Anzeigen
~ %" web (Production)
= | e ]
Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit...
[a] Datei A
E Dateiliste
Daten
(1) Beginn der Veranstaltung Einlass zur Veranstaltung (D) Ende der Veranstaltung
2026-04-21 11:00 % | [ By 2026-04-21 12:00 =
Pflege von Vereinsdaten und Veranstaltungen | Stand April 2026 16
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2) Veranstaltungen eintragen
2.2.Veranstaltungsformularfelder befullen: Ticket, Preise und Buchung

/.Sonderbereich Ticket:
Dort eingetragene Informati
Veranstaltungsseite.

Anzeigen
~ 47 web (Production)

=N Liste - i
g |

Arbeitsumgebungen © Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit.

Al Datei A

E Dateiliste

Veranstalters

Musterverein

(1) Veranstaltungsort

Jede Zeile entspricht einer Zeil™Nm Frontend

Testort
Dieburger Strafe 13-17
63322 Rédermark

Infos zur Barrierefreiheit

Jede Zeile entspricht einer Zeile im Frontend

en erscheinen in einem eigenen hervorgehobenen Kastchen auf der

E-Mail des Veranstalters

Links zu Social Media-Profilen

Jede Zeile entspricht einer Zeile im Frontend

Ticket
(D Ticket-Link
https://roedermark.de a§ &
(1) Buchung & Info
Jede Zeile entspricht einer Zeile im Frontend

Weitere Informationen auf musterverein.de

Eintritt & Preise

Jede Zeile entspricht einer Zeile im Frontend

Erwachsene 1 €
Kinder Eintritt frei|
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2) Veranstaltungen eintragen
2.5. Ablaufdatum einstellen

1. Wenn keine Enduhrzeit oder ein Enddatum bekannt ist, bitte im Reiter Zugriff

ein|Ablaufdatum|eintragen. Tipp: Auch die zeitverzogerte Veroffentlic

e ‘."'_'\] Web (Production)

% e/ 13412

2
* 0 Vereine und Veranstaltun:

Suchbegriff b < Pfad: ,..Kultur, & Freizeit/Vereine/Veranstaltung
00 web ~
[ = : X SchlieBen [B Speichern @ Anzeigen + Neu [il] Léschen
Anzeigen
~ " Web (Production)
= .. A nn q " san F
B - E—— Artikel & Veranstaltungen "T" auf Seite "Mustefverein" bearbeiten
Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit . Allgemein Medien Kategorien Metadaten Sprache Zugriff Motizen
& Datei - Verlsggen

E Dateiliste

Verdffentlichungsd™en und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum

j l I i}
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen £ April ~ 2026 >
Ausgewahlte Objekte L\

15 6 7 8 9 10 11 12

16 13 14 15 16 17 18 19

19 4 5 6 7 8 9 10

09 g 30 B

Heute
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2) Veranstaltungen eintragen
2.4 Veranstaltungsbild erganzen

1. | Auf den Reiter Medien wechseln| und auf ,Mediendatei hinzufiigen" klicken

3
* D

Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine

- [f ™ Web {Production)
ooa s 13.4.12

Suchbegriff eingeben

D——

1 web ~

Anzeigen

~ §¥ web (Production)
| Liste \ Artikel &\eranstaltungen auf Seite "Musterverein" bearbeiten
Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit. .. Allgemein Medien |Kategorie Metadaten Sprache Zugriff Notizen

Mediendatei

SchlieBen [B] Speichern @ Anzeigen + neu | | [ Léschen

&l Datei ~

[ Mediendatei hinzufigen

E Dateiliste . i
Erlaubte Dateierweiterungen

Zugehdirige Dateien

[0 Zugeordnete Datei hinzufigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Pflege von Vereinsdaten und Veranstaltungen | Stand April 2026
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2) Veranstaltungen eintragen
2.4.Veranstaltungsbild importieren

und auf|Auswahl importieren|klicken

1. | Bilddatei anhaken

Dateiauswahl

Vereine/Musterverein/

Suchbegriff eingeben < = fileadmin: /Kultur_und_Freizeitj
Suchbegriff eingeben Q
= Mustervergin
Auswahl: [} Auswahl importieren E v
™~ Name - Bedienungselement
Logo_Musterverein.jpg
+ 1

a@

Erlaubte Dateierweiterungen
| a1F ] e | spec | s | e | wese | por | sve | a1 | wes | wav | mea | o6 | rac | opus ]
| wesm | vouruse | vimeo ]

®  Vorhandene Dateien iberschreiben

Dateien hochladen
Dateien hochladen

Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahlt.
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2) Veranstaltungen eintragen
2.4.Bild in allen Ansicht anzeigen lassen

2. Wichtig: Im| Bereich Bild-Metadaten und|,Zeige in Ansichten” - In allen Ansichten zeigen

oo [/ Web (Production)
aea 13.4.12

D o ~ Suchbegriff eingeben <
D [ ] : X SchlieBen [B) Speichern @ Anzeigen + Neu [l Léschen
Anzeigen
~ 4 web (Production)
\ =1 Liste S — Artikel & Veranstaltungen auf Seite "Musterve

@ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit... Allgemein Medien Kategorien Metadaten Sprache Zugriff

Arbeitsumagebungen

[a] Datei ~ (1) Mediendatei

E Dateiliste

5y Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

ein" bearbeiten

Motizen

I Bild-Metadaten

anklicken

3
* 0O Vereine und Veranstaltungen @ Q

Pfad: ,..K\

Zeige in Ansichten

' Nur in Detailansichten anzeigen

Mur in Detailansichten anzeigen
In allen Ansichten anzeigen
Nur in Listenansichten anzeigen
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2) Veranstaltungen eintragen
2.5.Veranstaltung freigeben lassen

1. Mit|speichern|Veranstaltung abspeichern

- 3
p .
o ) :V;EI(LI’erdUCtIDH) * O Vereine und Veranstaltungen RGNS

Suchbegriff eingeben < Pfad: ...Kultur & Freizeit/Vereine/Veranstaltungen Vereine/ =

0 web ~

D [ | ¥ SchlieBen @ Anzeigen + Neu Tl Léschen 9D
Anzeigen

~ ‘.' Web {Production)

\ Liste \ P Artikel & Veranstaltungen auf Seite "Musterverein" bearbeiten
I_@ Arbeitsumgebungen @& Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit.. Allgemein Medien Kategorien Metadaten Sprache Zugriff Motizen

() Mediendatei

& Datei A
[ Mediendatei hinzufigen

E Dateiliste . 5
Erlaubte Dateierweiterungen

Logo_Musterverein.jpg

2. Das|Modul ,Arbeitsumgebungen” anklicken
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2) Veranstaltungen eintragen
2.5.Veranstaltung freigeben lassen

3.Neue Veranstaltung (oder mehrere neue und/oder veranderte Veranstaltungen) anhaken
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4. Im|Bereich ,Auswahl® = An Stufe senden ,Bereit zum Veroffentlichen®lanklicken.

Hinweis: Veranstaltungen oder Korrekturen erscheinen erst, nachdem sie durch die Stadtverwaltung
e gepruftund bestatigt wurden.
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3) Hilfe bei haufigen Problemen

Bei Fragen oder Problemen stehen wir gerne zur Seite.
Bitte per Mail eine kurze Schilderung des Problems senden an:
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werden wir fortlaufend Video- und Screenshot-Anleitungen BY om0 turoen ot

[ Datei ~

pflegen und einstellen. —

SREY https://roedermark.de/kultur-freizeit/vereine/info-und-hilfe-seite-vereine-und-veranstaltungen.html
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4) FAQ

Problem: Keine Anzeige und Hinweis ,Bitte wahlen sie eine Seite mit einem giiltigen Seitentyp"

C (| @ https;//roedermark.de/typo3/module/web/viewpage Q A 7 © £ s
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Musterverein = 1 Bitte wihlen Sie eine Seite mit einem giiltigen Seitentyp im Seitenbaum, um eine Vorschau in verschiedenen Bildschirmauflésungen zu erhalten.
Arbeitsumgebungen @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit_.
[a] Datei ~

Losung: Die Module funktionieren nur mit verschiedenen Seitentypen, die im Seitenbaum angeklickt
werden mussen.

‘ Anzeigen 9 @ Anleitungen, Info- und Hilfe-Seit.

E Liste 9 Bl Musterverein
Arbeitsumgebungen 9 B9 Musterverein
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